Fazla Mesai Siire¢ Karti

Ana Siirec Personel Daire Baskanlig1

Alt Siire¢ Ozliik Haklar1 ve Tahakkuk Islemleri

Detay Siire¢ Fazla Mesai Odemeleri Islemleri

Siirecin C

Sorumlu/Koordinator Idari Birimler

Siire¢ Uygulayicilar Idari Birimler

Siirecle lgili Diger Hazine ve Maliye Bakanhigl, Strateji Gelistirme Daire Baskanligl, Akademik
Paydaslar ve Idari Birimler

Siirecin Amaci Fazla mesai yapan personelin 6deme islemlerinin gergeklestirilmesi.

Siirecin Girdileri

Fazla Mesai 6demesi yapilabilmesine dair dokiimanlar

Siirecin Uygulama
Basamaklan

1. Basamak: Harcama birimi tarafindan fazla mesai 6denecek olan
personeller i¢in Personel Devam Takip Sisteminden alman dokiimanlar iist
yaz1 ekinde Ozliik Haklar1 ve Tahakkuk Sube Miidiirliigiine génderilir.

2. Basamak: UBYS iizerinden gelen veriler Ozliik Haklar1 ve Tahakkuk
Sube Miidiirliigiindeki yetkili personel tarafindan KBS sistemine girilir.

3. Basamak: Ucret bordrolar1 dogru mu? Eksiklik ve hata olmamasi
durumunda Harcama birimi tarafindan KBS sistemden onaylanmasi

4. Basamak: KBS de onaylanan fazla mesai 6demesinin MY'S {izerinden
ekleriyle birlikte 6deme belgesi diizenlenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkisi onayima gonderilmesi.

5. Basamak: Harcama Yetkisi tarafindan SDGB muhasebe birimine
sistem tizerinden gonderilmesi

6. Basamak: Tahakkuk biriminde kalan evraklar arsivlenmek {izere
dosyasina takilir.

Siire¢ Ciktilar:

Fazla Mesai 6demesi yapilan personel

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Fazla Mesai yapilma orani

Siire¢ izleme Yontemi

Fazla Mesai 6demelerine ait dokiimanlar

Siire¢ izleme Periyodu

Yillik

Mliskili Oldugu Siirecler

ilgili is Akis Semasi

FAZLA MESAI AKIS SURECI
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